
Die Lebenshilfe Bad Kissingen e.V.  

sucht für die Abrechnung/Verwaltung AUW in Teilzeit 

 

Mitarbeiter/in (m/w/d) in der Verwaltung  

 

Organisation / Einrichtung: 

Die Lebenshilfe Bad Kissingen e.V. ist ein von Eltern gegründeter, 

gemeinnütziger Verein und bietet individuelle Hilfen für Menschen mit 

geistiger Behinderung in allen Lebenslagen im Landkreis Bad Kissingen an. 

Unter der Trägerschaft des Vereins befinden sich die Offene Behindertenarbeit, 

das Ambulant Unterstützte Wohnen (AUW), die Franz-von-Prümmer-Schule, 

Förderzentrum, Förderschwerpunkt geistige Entwicklung, die Heilpädagogische 

Tagesstätte und drei Wohnstätten. Das Haus „Hollerbusch“, das Haus 

„Spitzwiese“ und das Haus „Au-Blick“. Dafür engagieren sich etwa 135 

hauptamtliche und 70 ehrenamtliche Mitarbeitende. 

Zur Unterstützung in der Abrechnung/Verwaltung AUW suchen wir ab 

01.01.2026 eine kaufmännische Mitarbeiterin/kaufmännischen Mitarbeiter mit 

15 Wochenstunden - unbefristet. 

Ihre Hauptaufgaben: 

 Miteinführung des neuen Abrechnungsprogramms 

 Abrechnung erbrachter Leistungen mit dem Bezirk Unterfranken, 

Selbstzahlern und Krankenkassen 

 Korrespondenz mit den Kostenträgern 

 Bearbeitung von offenen Posten 

 Zuarbeit für die Leitung des ambulant unterstützten Wohnens (AUW) 

 

Ihre Voraussetzungen: 

 Kaufmännische Ausbildung   

 Sie können organisieren 

 Aufgeschlossenheit für die Arbeit für und mit Menschen mit 

Behinderung 



 Sie zeichnen sich durch selbstständiges und verantwortliches Handeln 

aus und besitzen ein hohes Maß an sozialen Kompetenzen 

 Gute EDV-Kenntnisse und Offenheit für digitale Arbeitsmittel 

 

Wir bieten: 

 Arbeitsplatz mit Gestaltungsmöglichkeiten 

 Eine Anstellung auf unbefristete Zeit. Wir sind an einer langfristigen 

Beschäftigung interessiert 

 Eine Vergütung nach AVR Diakonie Bayern inklusive Sonderzahlungen 

(Weihnachtsgeld und Familienbudget) 

 30 Tage Urlaub + zusätzliche freie Tage (Buß- und Bettag, Heiligabend 

und Silvester) 

 Eine zusätzliche arbeitgeberfinanzierte Altersversorgung 

 Fortbildungsmöglichkeiten 

 Attraktive Mitarbeiterbenefits (z.B. Beihilfeversicherung, Dienstrad, 

Jubiläumstage) 

 

Ihre aussagefähige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 30.11.2025 an: 

 

Lebenshilfe Bad Kissingen e. V  

Susan Stade 

Geschäftsführender Vorstand 

Gartenstr. 8 

97688 Bad Kissingen 

bevorzugt online an s.stade@lh-kg.de 


